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aldeianova.tcs ail.com

Regulamento do Inventirio e Cadastro dos Bens da Freguesia

Para dar cumprimento ao disposto na alinea jj) do n.° 1 do artigo 16 da Lei n.® 75/2013,
de 12 de setembro, e tendo em conta a implementagio do novo sistema de normalizagéo
contabilistico (SNC-AP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro,
com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro e
Portaria 218/2016 de 09 de agosto (Regime Simplificado do SNC-AP), as autarquias
deverdo elaborar o inventario e definir um sistema de controlo interno.

Face a esta legislagfio, é importante a elaboragfio de um regulamento que sirva de pilar
orientador do patriménio da Freguesia, de modo a que cada setor conhe¢a a sua
competéncia nessa matéria, por forma a obter-se um adequado controlo de todos os bens
moveis, imoveis e viaturas,

O inventario é o suporte para um correto controlo do patrimonio, devera ser
permanentemente atualizado, de modo a permitir conhecer, a qualquer momento, o
estado, o valor, a afetagfo e a localizac@o dos bens.

Assim, com base nas instrugdes regulamentares do Cadastro e Inventario de Bens do
Estado (CIBE2) e respetivo classificador geral, aplicado & administrago local, foi
elaborado o presente Regulamento.

CAPITULOI
Principios gerais
Artigo 1.°
Objeto

1 - O presente Regulamento estabelece os principios gerais de inventario e cadastro,
aquisigio, alienagfo, registo, seguros, aumento, abatimentos, cessfio, avaliagdo e gestdo
do imobilizado corpéreo e incorporeo da Freguesia de Aldeia Nova.

2 - Considera-se gestdo patrimonial da freguesia a correta afetaciio dos bens pelas
diversas 4reas de gestfo, tendo em conta nfo s¢ as suas necessidades como também a
sua methor utilizagfo, conservagéio e valorizacgdo.

Artigo 2.°
Ambito de aplicacio

1 - O inventdrio e cadastro do patrimonio da freguesia compreendem todos os bens,
direitos e obrigag¢Oes constitutivos dos mesmos.

2 - Os bens sujeitos ao inventdrio e cadastro compreende, para além dos bens do
dominio privado de que a freguesia é titular, todos os bens do dominio publico de que
seja responsavel pela sua administra¢io ou controlo, estejam ou ndo afetos a sua
atividade operacional.
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Regulamento do Inventario e Cadastro dos Bens da Freguesia

Para dar cumprimento ao disposto na alinea jj} do n.° I do artigo 16 da Lei n.” 75/2013,
de 12 de setembro, e tendo em conta a implementacfio do novo sistema de normalizagfio
contabilistico (SNC-AP), aprovado pelo Decreto-Lei n.® 192/2015, de 11 de setembro,
com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro e
Portaria 218/2016 de 09 de agosto (Regime Simplificado do SNC-AP), as autarquias
deverfio elaborar o inventario e definir um sistema de controlo interno.

Face a esta legislagsio, é importante a elabora¢do de um regulamento que sirva de pilar
orientador do patriménio da Freguesia, de modo a que cada setor conhe¢a a sua
competéncia nessa matéria, por forma a obter-se um adequado controlo de todos os bens
moveis, imdveis e viaturas.

O inventdrio é o suporte para um correto controlo do patrimoénio, devera ser
permanentemente atualizado, de modo a permitir conhecer, a qualquer momento, o
estado, o valor, a afetacdo e a localizagfo dos bens.

Assim, com base nas instrucdes regulamentares do Cadastro e Inventario de Bens do
Estado (CIBE2) e respetivo classificador geral, aplicado & administragéo local, foi
elaborado o presente Regulamento.

CAPITULOI
Principios gerais
Artigo 1.°
Objeto

1 - O presente Regulamento estabelece os principios gerais de inventirio e cadastro,
aquisigdo, alienagdo, registo, seguros, aumento, abatimentos, cessio, avaliacio e gestdo
do imobilizado corpdreo e incorpdreo da Freguesia de Aldeia Nova.

2 - Considera-se gestdo patrimonial da freguesia a correta afetagio dos bens pelas
diversas 4reas de gestdo, tendo em conta nfio sd as suas necessidades como também a
sua melhor utiliza¢fo, conservacéo e valorizagéo.

Artigo 2.°
Ambito de aplicacio

1 - O inventario e cadastro do patrimonio da freguesia compreendem todos os bens,
direitos e obrigagdes constitutivos dos mesmos.

2 - Os bens sujeitos ao inventario e cadastro compreende, para além dos bens do
dominio privado de que a freguesia ¢ titular, todos os bens do dominio publico de que
seja responsavel pela sua administragio ou controlo, estejam ou ndo afetos 2 sua
atividade operacional.

CAPITULO I
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Inventario e cadastro
Artigo 3.°
Inventirio
1 - O inventario ¢ constituido pelas seguintes etapas:
a) Arrolamento (elaboragfio de um rol de bens a inventariar);
b) Classificagdo (reparticio dos bens por diversas classes);
¢) Descrigdo (caracteristicas que identificam o bem);
d) Avaliagdo (atribui¢do de um valor ao bem).

2 - Para o cumprimento do disposto no nlimero anterior, serfio elaborados os seguintes
rhapas:

a) Registo de bens imdveis;
b) Registo de bens moveis;
c¢) Registo de viaturas.

3 - As fichas de inventario e respetivo controlo, incluindo os documentos referidos no
nimero anterior deverdo ser elaborados e mantidos atualizados através de meios
informaticos adequados.

Arxtigo 4.°
Identifica¢io dos bens

1 - Todos os bens sdo identificados através das fichas de inventario. Cada bem arrolado
tem yma ficha individual - ficha de cadastro - em que € realizado um registo permanente
de todas as ocorréncias, desde a sua aquisigfio ou produgdo até ao abate;

2 - Em cada um dos bens é sempre que possivel, impresso ou colado o niimero de
inventario que permita a sua identificag#o.

Artigo 5.°
Regras gerais de inventariacio
1 - As regras gerais de inventariacio devem obedecer s seguintes fases:

a) Os bens devem manter-se em inventario desde o momento da sua aquisigdo até ao seu
abate o qual, regra geral, ocorre no final da sua vida 1til;

b) Nos casos em que ndo seja possivel apurar o ano de aquisigdo dos bens, adota-se o
ano de inventario inicial;
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c) As alteragles e abates verificados no patriménio devem ser sempre objeto de
avaliacdo e serfio registados na respetiva ficha;

d) A identificagio de cada bem ¢é feita mediante a atribuigio de um numero de
inventario.

CAPITULO 111
Competéncias
Artigo 6.°
Junta de Freguesia
Compete ao executivo da Junta de Freguesia:

a) Promover, coordenar e manter atualizado o inventario dos bens da freguesia,
nomeadamente a informagio que assegure o conhecimento, a localizagfio e a afetagio;

b) Assegurar a gest3o e controle do patrimdnio;

c¢) Executar e acompanhar todos os processos de inventariag#o, aquisi¢do, transferéncia,
abate, permuta ¢ venda de bens moveis, imdveis e viaturas, medianie as diretrizes
indicadas pelo executivo;

d) Proceder ao inventario anual;
¢) Realizar inventaria¢des periddicas, de acordo com as necessidades do servigo.
Artigo 7.°
Guarda e conservacio dos bens

O responsavel pela guarda e conservagio de cada bem deve participar qualquer
desaparecimento de bens, bem como outro facto relacionado com o seu estado
operacional e de conservagéo.

CAPITULO IV
Aquisicéio ¢ registo de propriedade
Artigo 8.°
Aquisicio

1 - O processo de aquisi¢do de bens méveis, imoveis ou viaturas da freguesia obedecera
ao regime juridico e aos principios gerais da realizacio de despesa em vigor e ao
disposto nas normas de controlo interno;

2 - O tipo de aquisicdo de bens sera registado na ficha de inventario de acordo com os
codigos seguintes:

01 - Aquisigdo por compra;
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02 - Aquisi¢do por cessdo a titulo definitivo;
03 - Aquisigdo por transferéncia, troca ou permuta;
04 - Aquisi¢io por expropriagdo;
05 - Aquisi¢io por doagio, heranca, legado ou perdido a favor do estado;
06 - Aquisi¢do por dagdo em cumprimento;
07 - Locacio;
08 - Aquisigdio por reversio;
09 - Outros.
Artigo 9.°

Registo de propriedade

1 - Serdio registados todos os bens que por lei estdo sujeitos a registo de propriedade;

2 - Os bens sujeitos a registo sdo além de todos os bens moveis, os bens imdveis e
viaturas a tal obrigados por lei.

CAPITULO V
Alienacio, abate e transferéncia
Artigo 10.°
Forma de alienacgéo

1 - A alienaciic dos bens pertencentes ao imobilizado serd efetuada em hasta publica ou
por concurso publico ou se uma norma regulamentar ou uma deliberacfio expressamente
o determinar em estreita conformidade com as disposi¢des legais enquadradoras da
matéria;

2 - Sera elaborado um auto de venda, onde serfio descritos quais os bens alienados ¢
respetivos valores de alienagéo.

Artigo 11.°
Realizacdo e autorizacio da alienagie

1 - Compete 4 Junta de Freguesia a elaboragdo da lista dos bens a alienar, que
classifiquem de dispensaveis;

2 - 86 poderdo ser alienados bens mediante deliberagdio do 6rgdio executivo, de acordo
com a legislagio em vigor;

3 - De acordo com as disposi¢les legais a alienagiio dos bens imoveis carece de
autorizacio da Assembleia de Freguesia.
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Artigo 12.°
Abate
1 - As situacdes suscetiveis de originar abate séo:
a) Alienagdes;
b) Furto, incéndios, extravios;
¢) Cessio;
d) Declaragio de incapacidade do bem;
e) Troca;
f) Transferéncia;
g) Outras.

2 - Os abates de bens ao inventario devem constar da ficha do inventario, de acordo com
a seguinte codificagdo:

01 - Alienagdo a titulo oneroso;

02 - Alienagio a titulo gratuito;

03 - Furto/roubo;

04 - Destrui¢io ou demoligio;

05 - Transferéncia, troca ou pennuta;
06 - Devolugéo ou reversdo;

07 - Sinistro e incéndio;

08 - Qutros.

3 - Nas situa¢des previstas na alinea b) do n.° 1, bastard a certificagfio por parte da Junta
de Freguesia para se proceder ao seu abate;

4 - No caso de incapacidade do bem, o Tesoureiro deverd apresentar a proposta ao
executivo para o seu abatimento.

Artigo 13.°
Cessio

1 - No caso de cedéncia de bens a outras entidades, devera ser lavrado, pela Junta de
Freguesia, um auto de cesséo;
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2 - S6 poderdo ser cedidos bens mediante deliberagfio do orgéo executivo ou do orgéo
deliberativo, consoante os valores em causa,

Artigo 14.°
Transferéncia

1 - No caso de transferéncia de bens serd elaborado o respetivo auto, certificando-se dos
motivos que lhe deram origem.

CAPITULO VI
Furtoes/roubos, extravios e incéndios
Artigo 15.°
Regras gerais

1 = No caso de se verificarem furtos, roubos, extravios ou incéndios, dever-se-a proceder
do seguinte modo:

a) Participar as autoridades;

b} Lavrar auto da ocorréncia, no qual se descreverdo os objetos desaparecidos,
indicando os numeros de inventirio e os valores constantes da ficha de inventario
devidamente atualizados;

¢) Participar ao seguro.
Artigo 16.°
Furtos, roubos e incéndios

1 - Compete ao executivo da Junta de Freguesia elaborar um relatdrio onde serdio
descritos os nimeros de inventario e os respetivos valores dos bens desaparecidos;

2 - O relatdrio e o auto de ocorréncia sdo anexados no final do exercicio de balancgo.
Artigo 17.°
Extravios

1 - Compete ao Presidente verificar o extravio;

2 - A situagiio prevista no n.° 1, alinea a) do artigo 15.° s6 devera ser efetuada apds
serem esgotadas todas as possibilidades de resolugfo interna do caso;

3 - Caso se apure o (s) funcionario (s) responsavel (eis) pelo extravio do bem, a

Freguesia devera ser indemnizada para que se possa adquirir outro que o substitua, sem
prejuizo, se for caso disso, de instauragdo do competente processo disciplinar.
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CAPITULO VII
Dos seguros
Artigo 18.°

Seguros

Todos os bens méveis, imdveis e viaturas da Freguesia deverdo estar adequadamente
assegurados, competindo tal tarefa ao executivo da Junta de Freguesia.

CAPITULO VIII
Valorizacio dos bens
Artigo 19.°
Imobilizacoes
1 - Na elaboragfio do inventério inicial aplicar-se-d0 os critérios valorimétricos;

2 - O ativo imobilizado deve ser valorizado pelo custo de aquisi¢do ou pelo custo de
produgdo;

3 - O custo de aquisi¢io deve ser determinado adicionando ao prego de compra os
gastos suportados diretamente para o colocar no local de funcionamento,

4 - O custo de produgdo deve ser determinado adicionando os custos para o produzir e
colocar no local de armazenagem ou funcionamento;

5 - Caso nio seja possivel aplicar os critérios da valorimetria, os bens assumem valor
zero, até serem alvo de uma grande reparag#o, assumindo entdo o valor desta;

6 - Os bens de dominio publico sdo incluidos no ativo imobilizado da Freguesia, desde
que geridos por si e sob a sua responsabilidade.

CAPITULO IX
Disposicdes finais e entrada em vigor
Artigo 20.°
Disposi¢oes finais

Compete ao 6rgiio executivo a resolugfo de qualquer situagdo omissa neste conjunto de
normas.
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Artigo 21.°

Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor apds aprovagio pelos Orgfios Executivo ¢
Deliberativo.

Discutido ¢ aprovado por unanimidade em reunido de Executivo a 3 de margo 2022

O Presidente S—Tu Y GL-:J\-L, p;{ L l'-_._A.,_ QHLL«L__

O Secretario o8 “\-.C['):}ST\QL qlh\f\ﬁ-ﬂ ge |y coy

O Tesoureiro é) =
Discutido e aprovado por { ugwviina ladke em reunidio de Assembleia

de Freguesia de Aldeia Novaa &3 ovio e albud de a0z

O Presidente \{é ﬁ Se L;E’t "'T(J. (e C“ €3 A e"f b o

O 1.° Secretario /"“'ﬂ C?v[,c, 'Q_xo;_:,_ 1) LI"{
022 Secretirio ATl 411 ¢ fgﬁ%xﬁé s %/;d,,.—
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